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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม วิทยาลัยการเมืองการปกครอง  โทร.  3738
ที่   อว 0605.19/- 
                                 วันที่       
เรื่อง  ขออนุมัติลาพักผ่อน เพื่อเดินทางไปต่างประเทศ
เรียน  อธิการบดี (คณบดีวิทยาลัยการเมืองการปกครอง)


ด้วย (นาย/นาง/นางสาว                          .ตำแหน่ง                                      .
สังกัด วิทยาลัยการเมืองการปกครอง มหาวิทยาลัยมหาสารคาม มีความประสงค์ขออนุมัติลาพักผ่อน   เพื่อเดินทางไปต่างประเทศ (ประเทศ                                                .) มีกำหนด               .วัน
ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่                                                                          .พร้อมนี้ได้แนบเอกสารแบบใบลาพักผ่อนมาเพื่อประกอบการพิจารณาแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
     .............................................................
 (                                           )
ตำแหน่ง                                             .
